
 

 

VINÍCIUS MUNIZ FERREIRA 
22 anos, solteiro. 
Rua Visconde de Parnaíba nº 3142 Belém - São Paulo/ SP 
(11) 99482-3249 
vinnilive@gmail.com 

FORMAÇÃO ACADÊMICA 

FMU - Graduação em Gestão Comercial (Conclusão em 2021) 

EXPERIÊNCIA 

Hebrom Benefícios – Assistente Administrativo 

ABRIL/2019 – ATUAL  
• Atendimento ao publico, conferência e cadastro de  propostas, 

compra e distribuição de materiais.  

Estilo Seguros – Auxiliar Administrativo 

SETEMBRO/2018 – MARÇO/2019 
• Conferência e cadastro de contratos, emissão de propostas, 

organização de documentos, suporte comercial ao corretor.  

Jandaia Cadernos  – Assistente de Finanças 

FEVEREIRO/2017 – SETEMBRO/2018 
• Programação de pagamento das contas, organização de extratos 

bancários e ordens de pagamento. 

Viacorp Corretora e Administradora – Auxiliar Administrativo 

NOVEMBRO/2014 – JANEIRO/2017 
• Atendimento ao público, conferência e cadastro de contratos, emissão 

de propostas, organização de documentos, pagamentos de 

comissões, baixa em pagamentos, controle de almoxarifado. 

IDIOMAS 

Inglês – Intermediário  

Espanhol – Básico 

 

INFORMAÇÕES COMPLEMENTARES 

Cursos 

• Pacote Office – Avançado  

• Pacote Adobe (Photoshop e Illustrator) – Intermediário 

• Curso Técnico em Informática 
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