Juliana Garcia C Rodrigues
Rua: Americanópolis - Travessa Renascimento, 8 
Bairro: Jd. São Carlos. 





Fone (11) 5762-4717
São Paulo/SP Zona Sul
E-mail: juliana@pactoleiloes.com.br




Casada, 21 anos.

_________________________________________________________________

COMPETÊNCIAS E CONHECIMENTOS ESPECÍFICOS
Habilidade da comunicação oral e escrita, Pró-atividade, dinamismo, facilidade no relacionamento interpessoal, organização, iniciativa, criatividade/resolução de problemas, flexibilidade, pensamento analítico, postura profissional. Experiência em Atendimento ao cliente.
Usuária do Pacote Office

FORMAÇÃO ACADÊMICA

Tecnologia em Marketing – Universidade Nove de Julho – UNINOVE
Concluído em 2011
CURSOS EXTRACURRICULARES

Informática: (Windows, Word, Power Point, Excel)

IOS – MICROSIGA INTELLIGENCE – Julho a Dezembro/2006.

 EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL

Pacto Leilões – Marcelo Valland

Auxiliar Administrativo 





Desde: Jan/2012

Atividades: 

· Envio de Processos de veículos aos Despachantes.
· Preparação de CRV e CRLV para os Leilões.
Café Comunicação Terceirização de Mão de Obra

Assistente de Benefícios 





Jun./2011 à Jan/2012
Atividades:

· Solicitação e Envio de Vales Transporte, Alimentação/Refeição, Plano Médico Odontológico a nível Brasil.

· Inclusão, Exclusão de vidas em Apólices. Solicitação de 2ª VIA de cartões de Benefício.

Universidade Nove de Julho – Secretaria de Registros Acadêmicos

Auxiliar de Secretaria 






Set./2008 à Nov./2010
Atividades:
· Alimentação de Prontuários.

· Confecção de documentos: Atestado de Matrícula, Histórico e Certificado de Conclusão de Curso.
· Cadastro de Bilhete Único SPTrans/EMTU exclusivamente dos alunos.
Universidade Nove de Julho - Secretaria de Registros Acadêmicos

 Estagiária do Setor de Matrícula 




Ago./2007 à Set./2008
Atividades: 
· Fiscal de sala de Processo Seletivo (Vestibular). Atendimento com recebimento de documentos pessoais e valor de pagamento de matrícula. Organização e Digitalização de Prontuários.
